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1. Загальні положення

1.1. Правила користування бібліотекою КЗ«ХСШ № 9» ХОР розроблені у відповідності до Закону України „Про бібліотеки і бібліотечну справу” зі змінами і доповненнями, затвердженими Верховною Радою України 16.03.2000р., „Типовими правилами користування бібліотеками в Україні”, затвердженими наказом Міністерством культури і мистецтв України від 05.05.1999р. №275, зі змінами і доповненнями, затвердженими наказом МКІТ від 25.05.2001р. №319, наказом Міністерства культури України від 19.04.2017р. №340.
1.2. Правила користування бібліотекою – це документ, що регламентує відносини користувача з бібліотекою, встановлює загальний порядок організації обслуговування користувачів, доступ до фондів бібліотеки, права та обов'язки користувачів бібліотеки.
2. Права користувачів
2.1. Працівники та учні санаторної школи записуються до бібліотеки в індивідуальному порядку. Під час запису до бібліотеки користувач повинен бути ознайомлений із правилами користування бібліотекою, які розміщуються в місцях, доступних користувачам, а також на вебсторінці бібліотеки.

2.2. На кожного користувача заповнюється читацький формуляр, як документ, що підтверджує факт і дату видачі користувачеві документів з фонду бібліотеки та термін їх повернення.

2.3. Користування документами з бібліотечних фондів здійснюється через абонемент, читальну залу, міжбібліотечний абонемент (далі МБА).
2.4. Користувачі бібліотеки мають право:

- безкоштовно користуватися інформацією про склад бібліотечних фондів через довідково-пошуковий апарат, отримувати консультаційну допомогу в пошуку та виборі джерел інформації;

- безоплатно отримувати документи із фондів бібліотеки (не більше 5 примірників) в тимчасове користування терміном до 30 днів;
- рідкісні та цінні документи, довідкові видання видаються для користування в читальній залі, кількість документів не обмежена;

- навчальна, методична література видається користувачам строком на навчальний рік;

- періодичні видання видаються вчителям-предметникам на кабінет, дитячі журнали видаються учням у читальній залі та на вихідні дні у кількості до 5 примірників;
- у разі відсутності в бібліотечному фонді потрібних документів користувач має право отримати їх з інших бібліотек через МБА;
- користуватися комп’ютерною технікою тільки за допомогою бібліотекаря, використовуючи Інтернет-ресурси тільки для освітніх потреб.

3. Обов’язки користувачів
3.1. Кожний документ, виданий на абонементі, фіксується в читацькому формулярі та підтверджується підписом користувача.
3.2. Користуючись документами з бібліотечного фонду, читач повинен дбайливо ставитися до них; при одержанні документів має перевірити їхню кількість, наявність пошкоджень і в разі виявлення дефектів попередити про це бібліотекаря, який зобов’язаний зробити на документах відповідну позначку. В іншому разі відповідальність за виявлені в документах дефекти несе користувач.
3.3. Користувач, який втратив або пошкодив документ з фонду бібліотеки, а також одержаний через МБА, повинен замінити його аналогічним, чи документом визнаним бібліотекарем рівноцінним.

3.4. За втрату  або псування документу з фонду бібліотеки неповнолітнім користувачем відповідальність несуть його батьки.

3.5. Користувачі мають дотримуватися тиші в бібліотеці.

3.6. Документи, одержані з фондів бібліотеки, користувач повинен повертати в установлені терміни, не дозволяється виносити з приміщення бібліотеки документи, які не зафіксовані в читацькому формулярі.

4. Обов’язки бібліотеки з обслуговування користувачів
4.1. Бібліотека зобов’язана:
- формувати універсальний бібліотечний фонд з урахуванням змісту навчання та згідно із запитами користувачів;

- інформувати користувачів про всі види послуг, що надає бібліотека;

- створювати умови для використання бібліотечного фонду, роботи в бібліотеці, надавати допомогу в доборі необхідних документів;

- дбати про культуру обслуговування користувачів;

- формувати в користувачів потребу в інформації, сприяти підвищенню культури читання;

- систематично здійснювати контроль за своєчасним поверненням до бібліотеки виданих користувачам документів;

- складати інформаційно-бібліографічні, рекомендаційні списки літератури на допомогу освітньому процесу;

[image: image2.jpg]Y i 40 3HO, JITTA
MAH, nipu nposeactini Macomux saxonis.

Bibaiorexap A M. Yeprommcska






